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APSTIPRINATS ar
Sabiedribas ar ierobezotu atbildibu
,,V.V. macibu centrs”
2017.gada 30. augusta

valdes lemumu Nr.10-1

IEKSEJAIS NORMATIVAIS AKTS

Izglitojamo siidzibu iesniegSanas un izskatiSanas kartiba

lecava, 30.08.2017. Nr. 1-25/1

Izdots saskana ar

Beérnu tiestbu aizsardzibas likuma 70. panta 2. daju

1. Visparigie jautajumi

1.1. Rigas 1. Talmacibas vidusskolas (turpmak teksta — skola) izstradatais ieksgjais
normativais akts “Izglitojamo stidzibu iesniegSanas un izskatiSanas kartiba”
paredzets, lai izskatitu un izvertetu izglitojamo siidzibas.

1.2. Par kartibas ievéroSanu atbildiga ir Skolas direktore (turpmak — direktore).

1.3. Direktores vietnieki un pedagogi zinosanas un siidzibu iesniegSanas iespgjas un
kartibu izglitojamajiem izskaidro macibu uznemsanas iesnieguma parakstiSanas bridi,
parakstot iesnieguma veidlapu. Izglitojamie/izglitojamo vecaki to apliecina ar
ierakstu “iepazinos” iesnieguma un parakstu. lesnieguma veidlapa péc tam tiek

pievienota audzekna personas lietai.

2. Siudzibu iesniegSanas kartiba
2.1. Audzékna individualaja macibu vide eskola.rltv.lv sadala “Aktuali” sadala
“Normativie akti” atrodas “Izglitojamo siidzibu iesniegSanas un izskatiSanas kartiba”.
2.2. Sudzibas izglitojamie var iesniegt:
2.2.1. mutiski, izstastot iespgjama aizskaruma/apdraudéjuma butibu direktorei,
direktores vietniekiem vai jebkuram skolas pedagogam. Izglitojama mutiski
izteikto stidzibu direktore vai vietnieki noformé& rakstiski. Vietnieki sanemto

sudzibu iesniedz izskatiSanai direktorei;
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2.2.2.sutot elektronisku véstuli eSkola no sava individuala profila vai uz skolas e-
pasta adresi - info@rltv.lv

2.2.3.klatieng, skolas biroja, A. Saharova iela 35, 109. kabineta, darba dienas no
plkst. 9.00-17.00.

3. Sudzibu izskati§anas kartiba

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Sudzibas un zinojumus izskata direktore, bet sarezgitakos gadijumos — izveidota

komisija (turpmak — Komisija) likuma noteikta kartiba, kura ir vismaz tris cilveki.

Komisijas sastavu apstiprina direktore.

Gadijumos, ja stdziba iesniegta par direktori, tad visus Iémumus ar stdzibu

izskatiSanu pienem SIA “V. V. macibu centrs” valde.

Stidziba péc tas sanemsanas tiek izskatita nekavegjoties.

Ja studzibas saturs prasa tulit€ju ricibu (izglitojamais nav droS§iba, apdraud&ums

notiek pasreiz), direktore censas novérst tieso apdraudéjumu, informé vecakus un/vai

tiesibsargajosas institiicijas.

Direktore un komisija izmeklé katru atsevisku stdzibas gadijumu, vadoties no

sanemtas informacijas, ka ar pec savas iniciativas ieglst nepiecieSamos pieradijumus

un papildus informaciju. Nepieciesamibas gadijuma tiek piesaistits citu profesionalu

atbalsts.

Ja veiktas izmekléSanas rezultata Komisijas riciba nonak zinas par iesp&jamu

izglitojamo tiesibu aizskarumu, kam ir kriminali vai administrativi sodama

parkapuma pazimes, Komisija sagatavo rakstisku zinojumu tiesibsargajosam

institiicijam.

Ne velak ka ménesa laika pec stidzibas iesniegSanas direktorei tiek iesniegts rakstisks

Komisijas stidzibas izverté§jums un sniegta mutiska/rakstiska atbilde stdzibas

iesniedz€jam.

Direktore ir tiesiga neatbildét siidzibas iesniedz€jam $ados gadijumos:

3.8.1. siuidziba nav noradits stidzibu iesniedzgja vards, uzvards, adrese;

3.8.2. sudzibas saturs ir klaji aizskaroSs un izaicinoss;

3.8.3. iesnieguma teksts nav salasams vai saprotams;

3.8.4. atbilde uz iesniegumu ir dota ieprieks, un tas saturs attieciba uz ieprieksgjas
stidzibas noraditajiem tiesiskajiem vai faktiskajiem apstakliem p&c butibas nav

mainijies.
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3.9. Ja péc komisijas iesniegta sitidzibas izvért&juma tiek atklati bérnu tiesibu parkapumi,
direktore lemj par iesp&jamo disciplinaro atbildibu, ja tai $ada atbildiba piemérojama

saskana ar Latvijas normativo aktu prasibam.

Direktore #ﬁkﬂ/ Gita Vavere

Vavere 26468184



